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INFORMACIÓN BÁSICA 
 

LUGAR 
FECHA 

 (aaaa-mm-dd) 
HORA INICIO 

(a.m.-p.m.) 
HORA FIN (a.m.-

p.m.) 

Comfenalco 2016-08-25 2:00 pm 4:00 pm 

 
 
TIPO Y NÚMERO DE REUNIÓN 
 
REUNION ORDINARIA DEL COMITÉ OPERATIVO DEL SIG 
 

CONTROL DE ASISTENCIA 

 
Ver registro de asistencia diligenciada. (F-GH-01). 
 

INVITADOS 

 
No hubo 
 
Elaboró: Catalina Cardona Galvis. Contratista. Aprobó: Francisco Javier Echeverri Cárdenas. 

Subsecretario de Planeación Institucional. 

Fecha (2016-08-25) Fecha (2016-08-25) 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
 
1. CONFIRMACIÓN DE LOS ASISTENTES: 
 
Ver Registro de Acta. F-GH-01. Se verifica quórum. Catalina Cardona, contratista da inicio a 
la reunión. 
 
2. TEMA 1: REVISIÒN POR LA DIRECCIÓN: 
Se recuerda a los facilitadores informar a los Secretarios, Subsecretarios y Directores la 
Revisión por la Dirección que se realizará el próximo 13 de Septiembre en Casa Bethania de 
8 am a 6pm. Se les envió un email a los responsables de presentar temas y se les está 
haciendo llegar a través de Memorando la invitación. Los Facilitadores no participan de ésta 
reunión. 
 
 
3. TEMA 2: CÓMO CARGAR LA BANDERA Y ESCUDO EN EL ESCRITORIO: 
 
El Profesional Universitario, John Alexander Herrera presenta a través unos videos tutoriales 
cómo descargar la Bandera y el Escudo en cada uno de los escritorios. 
Serán enviados vía email. 
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4. TEMA 3: CAPACITACIÓN EN EL CÁLCULO Y ANÁLISIS DE LOS INDICADORES DE 

LOS PROCESOS Y SU INGRESO EN EL ALPHASIG: 
 
El Profesional Universitario, Hernando Hurtado Delgado, realizó una capacitación en cómo 
realizar el cálculo y análisis de los indicadores de los procesos y cómo se debe ingresar en el 
Alphasig. Esto como acción correctiva al Plan de Mejoramiento de la visita del Icontec 2015. 
 
A través de ejemplos con los facilitadores, se presentó dicha capacitación y se realizó énfasis 
particular en el análisis que se debe hacer, pues la mayoría que carga la información, no 
hace análisis, o si los hacen carecen de sentido. 
 
 
 
5. PROPOSICIONES Y VARIOS: 
 
Se propone hacer un video tutorial por parte del Profesional Universitario Hernando Hurtado 
Delgado. 
 
 
6. COMPROMISOS 
 
Se deben cargar los Indicadores en el Alphasig a la fecha, y hacer los análisis 
correspondientes. 
 
Se recuerda el Formato de Seguimiento diligenciado al 31 de Agosto de 2016. Enviar a 
sigbello@gmail.com. 
 
 
 
 
7. PROXIMA REUNIÓN 
 

LUGAR FECHA (aaaa-mm-dd) HORA DE INICIO (a.m.-p.m.) 

Pendiente Pendiente  

 
 
8. FIN DE LA REUNIÓN 
 
Sin otros temas pendientes se da por terminada la reunión. 


